
 

 

gemeinsam mit der 

 
        

         Göttingen, den 12.12.2023 

Zusätzliche Vorbereitungs- und Qualifizierungszeiten 

 

Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,  

Liebe Kolleginnen und Kollegen, 

durch den TVöD-SuE Tarifabschluss im Jahr 2022 haben Beschäftigte im Erziehungsdienst seit 

diesem Jahr Anspruch auf mehr Vorbereitungs- und Qualifizierungszeiten. Zusätzlich zu den 

Vorbereitungszeiten, die sich aus dem KiTaG ergeben, erhalten Mitarbeitende nun pro 

Kalenderjahr 30 Stunden (für Vollzeitbeschäftigte ca. 4 Tage).  

Bei Teilzeitbeschäftigten reduziert sich diese Stundenzahl anteilig. Aufgrund der 

Umsetzsetzung des Gewaltschutzkonzeptes und des Gesundheitstages werden in Einzelfällen 

Teilzeitbeschäftigte im Kalenderjahr 2023 mehr Vorbereitungs- und Qualifizierungszeit 

gewährt bekommen, als ihnen nach dem Tarifvertrag zugestanden hätte. 

Grundsätzlich sind die Vorbereitungs- und Qualifizierungszeiten innerhalb der persönlichen 

Arbeitszeit der Mitarbeitenden einzuplanen. Grundsätzlich sollen diese Zeiten deshalb auch 

nicht zu Mehrarbeit oder Überstunden führen. 

Die Praxis sieht momentan leider in vielen Einrichtungen anders aus. Aufgrund des 

Fachkräftemangels und des hohen Krankenstandes können die zusätzlichen Vorbereitungs- 

und Qualifizierungszeiten oftmals nicht im Rahmen des regulären Stellenplans abgeleistet 

werden und führen so zu Mehrarbeit und/oder Überstunden, die Ihnen gemäß der 

Dienstvereinbarung zu den Arbeitszeitkonten auf ihr Arbeitszeitkonto gutgeschrieben 

werden.  

Da momentan nicht abzusehen ist, dass sich die personelle Situation in den 

Kindertagesstätten kurzfristig entspannt und Sie Ihre Mehrarbeitsstunden/Überstunden durch 

Freizeitausgleich abbauen können, bitten wir Sie, sich die Stunden, die durch die 

Vorbereitungs- und Qualifizierungszeiten zusätzlich angefallen sind, einmal für das 

Kalenderjahr 2023 auszahlen zu lassen.  



 

 
 
 
 

Einen entsprechenden Auszahlungsbeleg für die Mehrarbeit finden Sie anbei oder auf der 

Seite des Kirchenkreisamtes Göttingen-Münden unter dem Reiter „Personal“ 

 

Wir verbleiben mit freundlichen Grüßen, wünschen Ihnen schöne Weihnachten und einen 

guten Rutsch ins Neue Jahr!  

 

 

Bartels 

(Betriebswirtschaftliche Leitung Kindertagesstätten) 

 

 

Ernst 

(Vorsitzender der MAV) 

 

 

Neuhaus 

(Leitung Personalabteilung) 


